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A feladatlap terjedelme 12 oldal, ebből 3 üres.

ÚTMUTATÓ A JELÖLTEKNEK

Figyelmesen olvassa el ezt az útmutatót! Ne lapozzon, és ne kezdjen a feladatok megoldásába,
amíg ezt a felügyelő tanár nem engedélyezi!

Ragassza vagy írja be kódszámát az erre kijelölt helyre ezen az oldalon és az értékelőlapokon!

Ez a feladatlap 20 feladatot tartalmaz. A feladatokat (kis és nagy) írott betűkkel oldja meg az erre
kijelölt helyen! Csak golyós- vagy töltőtollat használhat. A feleletválasztós feladatoknál egy
betűjelet karikázzon be, ha a feladat utasítása nem kívánja másképp!

A ceruzával megoldott feladatokat nulla (0) ponttal értékeljük. A nyomtatott betűkkel való
megoldást csak abban az esetben fogadjuk el, ha azt a feladat külön így követeli.

Írjon olvashatóan! Az olvashatatlan megoldásokat és a zavaros javításokat nulla (0) ponttal
értékeljük. Ügyeljen válaszadásában a nyelvhelyességre!

A feladatlapban a feladatok mellett feltüntettük a lehetséges pontszámot is.

Bízzon önmagában és képességeiben!

Eredményes munkát kívánunk.

Engedélyezett segédeszközök: a jelölt golyóstollat vagy töltőtollat hoz magával. A nem művészi
szöveget tartalmazó perforált lapot a jelölt ki is tépheti. A feladatlaphoz két darab értékelőlap is
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Szakmai érettségi vizsga, Melléklet az 1. feladatlaphoz 
 
 
1. Üdvözöljük! Déri Tamás és Petrényi Szilvia, a www.cvcentrum.hu állásközvetítő oldal 

karrier-tanácsadói, valamint az Európai Telekooperációs Karrier-tanácsadó és Képző 
Központ vezetői szeretnénk Önnek segíteni abban, hogy álláskeresése során 
sikeresebb legyen. Szeretnénk hozzájárulni ahhoz, hogy kihozza magából a 
maximumot, illetve olyan munkahelyet találjon, amely személyiségének, 
szaktudásának és céljainak a lehető legjobban megfelel. Oldalunkon rengeteg 
ingyenes információt talál, amely Önnek is segíthet az álláskeresésben. Böngésszen 
bátran! Azoknak, akiknek személyesebb tanácsra van szükségük, ajánljuk 
álláskeresési tréningünket. 

 
2. Az álláskeresésnek több módja van, így jó, ha mindegyiket szem előtt tartja, amikor 

állást keres. Megpályázhat egy állást személyes ismerőse ajánlására. Ez nem 
protekció, mert a végeredmény korántsem garantált. Inkább egy lehetőség, hogy 
közelebb kerüljön a tűzhöz. Figyelheti az újságokat, és beküldheti önéletrajzát az 
újsághirdetésre. Regisztrálhatja magát néhány internetes állásközvetítő honlapon, és 
feltöltheti az önéletrajzát. Ha Ön frissdiplomás, részt vehet állásbörzéken, ahol néhány 
multinacionális cég évente kiválasztja a következő év új csapatát. 

 
3. Ha Ön felkeltette a vállalat érdelődését, állásinterjúra hívják. Ez a jelentkezés 

legkényesebb része, hiszen be kell mennie, és meg kell mutatnia, hogy Ön a legjobb. 
Itt szoktak a legtöbben »megbukni«. És nem azért, mert a képességeik alapján nem 
lennének alkalmasak a meghirdetett munkahelyre. Sőt, lehet, hogy még jobbak, mint 
az a jelentkező, akit a cég mégis felvesz. Ezért jó, ha tudja, hogy az interjúnak vannak 
kulcsfontosságú pontjai. Vannak dolgok, amelyeket meg kell tennie ahhoz, hogy jó 
eséllyel induljon a versenyben, és vannak dolgok, amiket nem szabad elkövetnie, mert 
akkor a képességei ellenére sem fogják Önt választani.  

 
4. A beszélgetés előtt mindenképpen szerezzen néhány alapvető információt a cégről! 

Interjú közben legyen magabiztos és természetes, mutasson érdeklődést, lelkesedést! 
Öltözködjön megfelelően (a férfiak öltönyt, inget és nyakkendőt; a nők az alkalomhoz 
illő kosztümöt és középmagas sarkú cipőt vegyenek fel)! Érkezzen pontosan az 
interjúra, hiszen senki sem szereti, ha megvárakoztatják. Ha viszont Önnek kell várnia, 
legyen türelmes! Ügyeljen a testbeszédre: mosolyogjon, de ne folyamatosan; 
igyekezzen a beszédpartnere szemébe nézni; üljön lazán, de ne passzívan; mozdulatai 
– pl. kézfogásnál – legyenek határozottak! 

 
5. Az interjú során ne beszéljen a kudarcairól! Ne kérdezzen rá a fizetésre, mert ők úgyis 

el fogják mondani, vagy rá fognak kérdezni, mekkora összegre gondolt! Ha viszont Ön 
hozakodik elő vele, akkor úgy tűnhet, nem az állás érdekli, hanem csupán a fizetés, és 
ez nagy mértékben csökkentheti az esélyét. Ne legyen túl személyes, hiszen ez inkább 
távolságtartóvá teszi a kérdezőit, mintsem közelebb hozná Önt a megpályázott 
álláshoz. 

 
A http://www.karriertervezes.hu/allaskereses.html nyomán 

http://www.cvcentrum.hu/
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Figyelmesen olvassa el a mellékelt szöveget, majd oldja meg az alábbi feladatokat! 
A H betűvel jelölt feladatokban a helyesírást is értékeljük. 
 

1. a) Pótolja értelem szerűen az alábbi mondatot! 

 A mellékelt szöveg a / az ________________________  olvasható. 
 

b) Melyik stílusréteg jegyei vannak túlsúlyban a mellékelt szövegben? Írja a megfelő 
válasz betűjelét a vonalra! 

 
 A hivatalos stílus 

 B társalgási stílus 

 C tudományos-szakmai stílus 
 

A szerzők a mellékelt szöveg alkotása során a ______ jegyeit alkalmazták. 
 

c) Mi nem jellemző a b) feladatban megnevezett stílusrétegre? Karikázza be a 
megfelelő válasz betűjelét! 

 
A a közvetlen kapcsolatteremtés szándéka 

B az udvarisság követelményeinek betartása 

C hangulati és érzelmi hatást keltő szavak alkalmazása  

D hangulati és érzelmi hatást keltő szavak kerülése  

(3 pont) 
 

2. Melyik állítás érvényes leginkább a szövegre? Karikázza be a legmegfelelőbb válasz 
betűjelét! 

A Tájékoztat a karrier-tanácsadó központ működéséről. 

B Tájékoztatja az álláskeresőket, tanácsot ad nekik. 

C Tájékoztat az álláskeresés módjairól. 

D Tanácsot ad az állásinterjúra való felkészüléshez. 

(2 pont) 
 

3. Igazak vagy hamisak az állítások? Húzza alá a megfelelőt! 

Az állásközvetítő oldalon az érdeklődők díjmentesen 
tájékozódhatnak. IGAZ HAMIS 

A központ lehetővé teszi az egyén álláskeresési képességének 
fejlesztését is. IGAZ HAMIS 

Az állásbörzéken csak a munkatapasztalattal rendelkező 
álláskeresők vehetnek részt. IGAZ HAMIS 

A vállalatok minden jelentkezőt beszélgetésre 
hívnak. IGAZ HAMIS 

(4 pont) 
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4. a) Pótolja értelem szerűen az alábbi mondatot! 

A 2. rész az álláskeresés ________________________  módját ismerteti. 
 (Hány?) 
 

b) Nevezze meg, mit tartanak a tanácsadók az álláskeresés legnehezebb részének! 
 

 _______________________________________  

(2 pont) 
 

5. Melyik rész tartalmazza az alábbi állításokat? Írja a vonalra a szövegrészt jelölő 
számjegyet! 

Mindig nem a legjobb képességű jelentkezők jutnak álláshoz. ________  

Az állásinterjún kerülni kell a személyeskedést. ________  

(2 pont) 
 

6. Igazak vagy hamisak az állásinterjúra (4−5. rész) vonatkozó állítások? Jelölje X-szel! 

állítás igaz hamis 

A beszélgetés során teremtsen szemkontaktust!   

Bátran érdeklődjön a fizetés iránt!   

(2 pont) 
 

7. a) Írja ki az 1. részből az alábbi meghatározásoknak megfelelő szót, illetve
 szószerkezetet! 

 keresgél ________________________________  

 a lehető legjobban teljesít ______________________________________________  

 
b) Írja a vonalra a 2. rész értelmében az alábbi idegen szavak magyar megfelelőinek 

betűjelét! 
 

 _____ protekció A) tisztelet, hódolat,  

 _____ garancia B) jótállás, biztosíték 

    C) pártfogás, közbenjárás 

    D) kitartás, helytállás 

    E) kérés, könyörgés 

(4 pont) 
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8. Magyarázza meg a 2. rész alapján az alábbi kifejezések jelentését! 

szem előtt tartja ________________________________________________________  

közelebb kerül a tűzhöz __________________________________________________  

(2 pont) 
 

9. Írja ki az 5. részből az alábbi szó ellentétes jelentésű párját! 

siker __________________________________________  

(1 pont) 
 

10. Bontsa szóelemekre az alábbi szót! 

 T – szótő, K – képző, J – jel, R – rag 
 
 
 ú  j   s  á  g  o  k  a  t  

(2 pont) 
 

11. a) Melyek nem összetett szavak a felsoroltak közül? Húzza alá! 

 fizetés, képesség, kézfogás, szaktudás, távolságtartás, újsághirdetés 
 

b) Pótolja értelem szerűen a mondat hiányzó részét az a) feladat egyik aláhúzott 
szavával! 

 
 A tanácsadóközpont _____________________________ fejlesztéssel is foglalkozik. 

(2 pont) 
 

12. a) Írja ki az 5. rész utolsó mondatából a három igét! 

_____________________  _____________________  _____________________ 

 
b) Karikázza be az 5. rész utolsó mondatára vonatkozó helyes állítás betűjelét! 

 
A A mondatban kijelentő, feltételes és felszólító módú igék vannak. 

B A mondatban csak felszólító és feltételes módú igék vannak. 

C A mondatban csak kijelentő és feltételes módú igék vannak. 

D A mondatban csak kijelentő és felszólító módú igék vannak. 

(3 pont) 
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13. a) Írja ki a 4. rész 2. mondatából a két melléknevet! 

_____________________________  ______________________________ 

 
b) Pótolja ételem szerűen a mondat hiányzó részét az a) feladat megfelelő 

melléknevének középfokú alakjával! 
 

Valószínűleg te kapod meg az állást, hiszen jóval _______________________ voltál 
az állásinterjún. 

(3 pont) 
 

14. Írja ki az alábbi mondatból a kért mondatrészeket! 

Az álláskeresők rengeteg új információt találhatnak honlapunkon. 
 

helyhatározó ____________________________________  

mennyiségjelző __________________________________  

(2 pont) 
 

15. Alakítsa át az alábbi összetett mondatot egyszerű mondattá!   H 

Ha várakoznia kell, legyen türelmes! 
 

_____________________________________________________________________  

(2 pont) 
 

16. a) Írja a vonalra az alábbi összetett mondatok fajtáját jelölő betűjelet! 

 _____ Ne kérdezzen rá a fizetésre, mert ők úgyis el fogják mondani! 

 _____ Figyelheti az újságokat, és beküldheti önéletrajzát az újsághirdetésekre. 

A mellérendelő, kapcsolatos 

B mellérendelő, következtető  

C alárendelő, tárgyi 

D alárendelő, okhatározói 

E alárendelő, célhatározói 
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b) Alkossa meg az alábbi összetett mondat hiányzó tagmondatát az alábbi szavak 
felhasználásával!        H 

 
   a, központ, a, megérdeklődik, lány 

 

_____________________________________________________, hogy vidékünkön  

milyen álláslehetőségek vannak! 

(4 pont) 
 

17. a) Írja a vonalra azt a szót, amely a 3. rész 1. és 2. mondata közötti kapcsolódást 
biztosítja! 

 _______________________________________  

 
b) Húzza alá a kapcsolódás fajtáját jelölő szót! 

 
 előreutalás  visszautalás 

(2 pont) 
 

18. a) Egészítse ki a mondatot az alábbi szó ellentétes hangrendű párjával! 

   szeme 
 
 Annának nem jutott eszébe az előadóterem ___________________ . 
 

b) A fenti mondatban megalkotott szó _________________  hangrendű. 
 

c) Hogyan ejtjük az alábbi szó kiemelt hangkapcsolatát? Írja a vonalra! 
 
 tartja ________________  

(3 pont) 
 

19. Oldja meg az alábbi feladatokat! 

a) Szótagolja az alábbi szót! 
 

távolságtartó _________________________________  
 

b) Húzza alá a helyesen írt változatot! 
 

kelet-Szlovéniában  Kelet-Szlovéniában 
 

c) Írja a helyes megoldás betűjelét a vonalra! 
 

A el akart menni  B elakart menni 
 

Anna is ______ a megbeszélésre. 
(3 pont) 
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20. Képzelje el, hogy megpályázott egy munkahelyet! Kérvényéhez önéletrajzát is 
mellékelnie kell. 

Fogalmazza meg hagyományos típusú önéletrajzát kb. 100 szóban! Ügyeljen az 
önéletrajz írásának követelményeire, valamint a helyesírásra és a nyelvhelyességre! 

 
Az Ön neve: Szalai András / Anna 

 
 
___________________________________________________________________________________________________________________  

___________________________________________________________________________________________________________________  

___________________________________________________________________________________________________________________  

___________________________________________________________________________________________________________________  

___________________________________________________________________________________________________________________  

___________________________________________________________________________________________________________________  

___________________________________________________________________________________________________________________  

___________________________________________________________________________________________________________________  

___________________________________________________________________________________________________________________  

___________________________________________________________________________________________________________________  

___________________________________________________________________________________________________________________  

___________________________________________________________________________________________________________________  

___________________________________________________________________________________________________________________  

___________________________________________________________________________________________________________________  

___________________________________________________________________________________________________________________  

___________________________________________________________________________________________________________________  

___________________________________________________________________________________________________________________  

___________________________________________________________________________________________________________________  

___________________________________________________________________________________________________________________  

___________________________________________________________________________________________________________________  

___________________________________________________________________________________________________________________  

___________________________________________________________________________________________________________________  

(12 pont) 
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