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Konference, sestanki, 
seminarji ...

ideje in zamisli ...
toda kako vse to predstaviti 

množici?

Odgovor je PowerPoint
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OSNOVNA PREDSTAVITEV

1. poglavje



1. Drža

•Stojimo pokončno, z zravnanim hrbtom, 
saj pri dolgih predavanjih hrbtenica trpi

•Ne naslanjamo se na steno

•Noge nimamo na stolu ali čem podobnem
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2. Govor

•Govorimo razločno in dovolj glasno, da se sliši do 
zadnje vrste

•Če jeclate je dobro govoriti v krakih stavkih, in ne brati 
dolgih tekstov, ampak alineje

•Če se nam med branjem nekaj zgodi, kar bi drastično 
vplivalo na relativno glasnost govora, preprosto 
zakašljamo, se skoncentriramo in nadaljujemo

•Ponavadi uporabljamo knjižni pogovorni jezik ali / in 
žargon
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3. Obnašanje

•Ne žvečimo

•Roke nimamo v žepih

•Če računalnik slučajno zašteka ne 
udarjamo po njem do onemoglosti, ampak 
počakamo da se  “odšteka” ali ga 
resetiramo
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4. Prostor

•Dobro razmerje med svetlobnostjo in temo

•Velikost prostora sorazmerna z 
razpoložljivimi sredstvi
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5. Sredstva / Tehnologija

•Primeren prostor

•Kvaliteta predstavitve sorazmerna z 
(ne)kvaliteto sistema

•Uporaba dodatne opreme :
 - dlančnik, mobitel ipd.
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5.1 Multimedija

•Zvok : - ne sme biti predolg in preglasen
             - vsaj pribl. dobra kvaliteta

•Video : - ne vključevati clipov, dolžine 
DVD filma

        - ni nujno da je dobra kvaliteta – 
filesize

•Animacije : - naj ne zasedejo celega 
zaslona

      - niso primerne če odvrnejo 
        pozornost od cele predstavitve
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6. Gledalci

•Naj bi bili tiho med predstavitvijo, razen 
ob pozivih

•Ne metati stvari, sploh zelenjave v 
predavatelja

•Tudi če vam predstavitev ni všeč, aplavz 
iz vljudnosti ne škodi
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DRUGO  /  ZANIMIVOSTI

2. poglavje



Izgled  .:.
Pri vsaki predstavitvi je treba najbolj paziti na dve stvari, in 

sicer:

• Kontrast barv – optimalno je črna pisava na belo podlago
Zelo ne-optimalno pa je črna pisava na temno ali celo črno 

podlago 

• Všečnost predstavitve gledalcem – zelo pomembno je 
dejstvo da stran delamo za gledalce in ne zase. Zato 
morata biti vsebina in izgled strani primerno usklajena.

13

Primer dobre 
strani 1

Primer dobre 
strani 2

Primer slabe 
strani 1

Preskoči



Slaba stran
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Tak naslov ni dober, ker se ga totalno nič ne vidi

In še tak text .....

.....

Tukaj vstavite besedilo !

Text bele barve na belo ozadje . . . odsvetujem

Nazaj



Dobra stran

Tukaj vstavite 
besedilo !

Tukaj vstavite 
besedilo !
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Nazaj



ŠE 1 DOBRA 
STRAN  -  TOKRAT Z 

OZADJEM :)

Podnaslov
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SEM VSTAVIMO SLIKO 
PREDMETA
O KATEREM DELAMO 
PREDSTAVITEV

SEM VSTAVIMO SLIKO 
PREDMETA
O KATEREM DELAMO 
PREDSTAVITEV

SEM PA IME PREDMETA

• Vsebina

• Vsebina

• Vsebina

Nazaj



Viri in vir

•Stric Google

•Lastno razumevanje PP-a
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