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Zgradba predstavitve

Priprava predstavitve
~ Vsebinska priprava
~ Tehnična priprava

Izvedba predstavitve
~ Uvod
~ Jedro
~ Zaključek

Aktivnosti po predstavitvi



Priprava predstavitve

Vsebinska priprava
~ KAJ?

• Natančna definicija vsebine
• Pregled gradiva in virov
• Analiza gradiv in virov
• Priprava in izdelava zapiskov

~ KAKO?
• Izbira pravih metod in načinov podajanja vsebine
• Poznavanje tipov poslušalcev
• Vzdrževanje pozornosti 



Izvedba predstavitve

Uvod
~ Kratka predstavitev predavatelja
~ Kratka predstavitev vsebine

 Jedro
~ Logično zaporedje vsebin
~ Poglavja in podpoglavja
~ Kontroliranje pozornosti

Zaključek
~ Povzetek
~ Razgovor
~ Vprašanja



Izgled

Pri vsaki predstavitvi je treba najbolj paziti na dve stvari, in 
sicer:

 Kontrast barv – optimalno je črna pisava na belo 
podlago

    Zelo ne-optimalno pa je črna pisava na temno ali celo 
črno podlago 

 Všečnost predstavitve gledalcem – zelo pomembno je 
dejstvo da stran delamo za gledalce in ne zase. Zato 
morata biti vsebina in izgled strani primerno usklajena.



Drža

Stojimo pokončno, z zravnanim hrbtom, 
saj pri dolgih predavanjih hrbtenica trpi

Ne naslanjamo se na steno



Obnašanje

Ne žvečimo

Roke nimamo v žepih



Govor
 Govorimo razločno in dovolj glasno, da se sliši do zadnje vrste.

 Med posameznimi deli naredimo premor, da poslušalci lažje 
razumejo 

 Če jeclate je dobro govoriti v krakih stavkih, in ne brati dolgih 
tekstov, ampak alineje.

 Če se nam med branjem nekaj zgodi, kar bi drastično vplivalo na 
relativno glasnost govora, preprosto zakašljamo, se skoncentriramo 
in nadaljujemo.

 Ponavadi uporabljamo knjižni pogovorni jezik ali / in žargon.



Hitrost govora

 
Hitrost govora naj bo v razponu od hitrega 

do zelo počasnega.

 Med posameznimi deli naredimo premor, 
da poslušalci lažje razumejo sporočeno



Lastnosti dobrega govorca

 
 ima kaj povedati,
 
  se dobro pripravi, 

  zaupa vase,
 
  je prepričljiv,

  zna povedati, kar je treba. 



Viri
 http://209.85.135.104/search?q=cache:R70Ck0N5rHAJ:lisa.uni-mb.

si/student/predmeti/mkVS/gradivo/mk-06%2520(uspesne%2520pre
dstavitve).pdf+izvedba+predstavitve&hl=sl&ct=clnk&cd=1&gl=si&cli
ent=firefox-a

 http://209.85.135.104/search?q=cache:-NJZMZIgUz4J:miha.ef.uni-lj
.si/_dokumenti3plus2/191117/Sestanki_pogajanja_st_.ppt+izvedba+
predstavitve&hl=sl&ct=clnk&cd=3&gl=si&client=firefox-a

 http://209.85.135.104/search?q=cache:R70Ck0N5rHAJ:lisa.uni-mb.
si/student/predmeti/mkVS/gradivo/mk-06%2520(uspesne%2520pre
dstavitve).pdf+priprava+na+predstavitev&hl=sl&ct=clnk&cd=8&gl=si
&client=firefox-a
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