SEMINARSKA
NALOGA

NACELA PISARNISKEGA
POSLOVANJA



Nacela pisarniskega
poslovanja so:

© Enotnost

© Preglednost in urejenost

© Ekseditivnost

© Enostavnost

© Natancnost in zanesljivost
© Ekonomicnost




Nacelo enotnosti :




Nacelo preglednosti in
urejenosti:




1IN IV

ekspeditivnosti:




Nacelo enostavnosti:




Nacelo natanchnosti in
zanesljivosti:




Nacelo

Nagelo ~ekonomicnost




Osebne lastnosti pisarniskih delavcev

© Dobra dojemljivost
© Logicno misljenje
© Dober spomin

o Cut za red

© Zanesljivost

© Molcecnost




Kultura dela in osnhove posiovnhega
bontona:

© Lastnosti dobrega delavca so:

© lepo vedenje (prijazen ustrezljiv, paziti mora
na govor in kretnje)

O strokovnost (mora se izobrazevati)
© zdravje in zunanjost

© discipliniranost

© postenost in natancnost

O spretnost

© odnos do dela in sodelavcev

© sposobnost vodenja programov




Pome kulture dela

© spostovanje do sodelavcev
© odnosi med vodilnimi delavci
© nacin verbalne in ne verbalne komunikacije

© Kultura pomeni odnos do druzbe, organizacije in njene
lastnine.

Estetske prvine kulture dela
SO :
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