RACUNOVODSTVO

Naloge racunovodstva

Najpomembnejsa opravila racunovodskega oddelka:

1.
2.

o w

0 0 N

popis premoZenja - inventura (pred zacetkom poslovanja)

zacetna bilanca stanja, odpiranje kontov glavne knjige oz. knjizenje zacetnih
stanj v financni dnevnik (na dan ustanovitve)

knjigovodska evidenca najpogostejsih poslovnih dogodkov na osnovi
knjigovodskih listin v poslovnih kjigah: na kontih glavne kjige, v financnem
dnevniku in v pomoznih knjigovodstvih (vse leto)

nakup sredstev (blaga, materiala, drobnega inventarja)

poravnava obveznosti

evidentiranje stroskov poslovanja: plac in drugih stroskov dela, amortizacije
stroskov storitve, odpis drobnega inventarja

obracun stroSkov

prodaja poslovnih ucinkov, evidenca poslovnih prihodkov

zmanjsanje zalog zaradi prodaje

. poravnava terjatev
11.
12.
13.
14.
15.
16.

opomonjanje zamudnikov s placili

ugotavljanje uspesnosti poslovanja

evidenca davka na dobicek

evidenca davka na dodano vrednost

izkaz poslovnega izida (na dan zakljucka poslovanja za obdobje poslovanja)
koncna bilanca stanja (na dan zakljucka poslovanja)

Poslovni dogodek je dogodek, ki vpliva na spreminjanje stanja sredstev,
obveznosti do virov sredstev, prihodkov ali odhodkov. Moramo ga zapisati na
mestu nastanka spremembe takrat, ko nastane. Zapisemo ga v poslovnih listinah
in knjigah ter o njem poro¢amo v racunovodskih izrazih za obracunska obdobija,
na katera se nanasa.

Knjigovodska listina- je s podpisi potrjen zapis o poslovhem dogodku, ga
izpri€uje, kontrola in sluzi za vnos knjigovodskih podatkov v poslovne knjige.
Notranije listine- nastanejo v podjetju

Zunanje listine- nastanejo zunaj podjetja

Nastanek terjatev oz. obveznosti
IR- izdani racun

ID- izdani dobropis

IB- izdani bremepis

IRp- izdani ra¢un za predujem
PR- prejeti racun



PD- prejeti dobropis
PB- prejeti bremepis
PRp- prejeti racuni za predujem

Spremembe denarnih sredstev
BP- blagajniski prejemek

BI- plagajniski izdatek

BD- blagajniski dnevnik

BA- bancni izpisek

Spremembe zalog v skladiscu
SP-skladis¢na prevzemnica
Sl- skladis¢na izdajnica

poslovne knjige to so povezane knjige, kartoteke ali datoteke s knjizenimi
poslovnimi dogodki, vidnimi iz knjigovodskih listin.

Poznamo temeljne in pomozne poslovne knjige.

Temeljne so dnevniki in glavne knjige

Pomozne so raz¢lenjene knjige

Dvostavno knjigovodstvo je nacin zapisovanja podatkov o poslovnih dogodkih iz
knjigovodskih listin v knjigovodske knjige. 1zhodis¢e za temeljno knjigovodsko
tehniko je v znacilnosti poslovnega dogodka, ki vpliva na spremembo vsaj dveh
ekonomskih kategorij. Vsi poslovni dogodki se pisejo na konte- knjigovodski
racun.

Popis in inventura

pred zacetkom poslovanja mora podjetje ugotoviti s kolikSnim premozenjem
razpolaga, zato izvede popis premozZenja (to je popis sredstev in obveznosti do
virov sredstev.

Pristojni organ (direktor) izda poseben sklep o izvedbi popisa. Na osnovi tega
sklepa se izdajo sklepi o imenovanju popisnih komisij za popis posameznih delov
premozZenja. Popisne komisije sestavljajo najmanj trije ¢lani iz vrst zaposlenih.
Zakon o gospodarskih druzbah predpisuje, da se mora stanje sredstev in
obveznosti do virov sredstev po poslovnih knjigah vsaj enkrat letno uskladiti z
dejanskim stanjem. Pri primerjavi dejanskega in knjiznega stanja lahko ugotovijo:
da sta stanji enaki, da je dejansko stanje vecje od knjiznega-presezek, da je
dejansko stanje manjse od knjiznega-primankljaj

Popisne listine se obvezno podpisejo in zakljucijo, saj so sestavni del poslovnih
knjig

Primankljaji in presezki se evidentirajo tako da se stanje v poslovnih knjigah
uskladi z dejanskim stanjem



Zacetna bilanca stanja

Bilanca stanja je eden temeljnih racunovodskih izkazov. Prikazuje stanje sredstev in
obveznosti do virov sredstev na dolocen dan.

podjetja obvezno ustanovijo bilanco stanja ob ustanovitvi (zacetna bilanca
stanja), vsako leto pa 31.12 (konc¢na bilanca), ob koncu koledarskega leta, in 1.1.,
ob zacetku koledarskega leta (zacetna bilanca).

To so bile redne bilance so pa Se izredne kot so npr. Ob likvidaciji, elementarnih
nesrecah.

Bilanca ima 2 strani: aktivo (ta prikazuje sredstva podjetja- atvari, pravice, denar)
in pasivo (prikazuje obveznosti do virov sredstev)

Vrednost sredstev je enaka vrednosti obveznosti do virov sredstev. Od tod izvira
temeljno bilan¢no nacelo- nacelo uravnotezenosti: aktiva(sredstva)
pariva(financ¢ne in poslovne obveznosti, kapital)

Racunovodski program: Minimax

vsaka prodaja se odrazi v terjatvah do kupca. Konto terjatve do kupcev je aktivni
konto, zato vse, kar povecuje terjatve (prodaja), kjizimo v breme; kar zmanjsuje
terjatve (nakazilo kupca), knjiZzimo v dobro

vsaka nabava se odrazi v nastalih obveznostih do dobavitelja. Konto obveznosti
do dobaviteljev je pasivni konto, zato vse kar povecuje obveznosti (nabava ali
nakup), knjizimo v dobro (desno); kar zmanjsuje obveznosti (nakazilo
dobavitelju) knjiZzimo v breme (levo)

Denarno poslovanje in placilni promet

@ N

denarno poslovanje vkljuCuje prenasanje, unovéevanje, obracunavanje,
vplacevanje in izplacevanje denarnih zneskov med udeleZenci placilnega
prometa.

Placila so lahko: gotovinska, brezgotovinska ( z instrumenti placilnega prometa)
Pridobivanje denarnih sredstev:

glavni vir jeprodaja poslovnih ucinkov (proizvodi, blago, storitve)

s prejetim posojilom ali z izdajo vrednostnih papirjev (delnic ali obveznic)
denarna sredstva pritekajo v podjetje kot gotovina v blagajno ( prodaja poslovnih
ucinkov za gotovino fizicnim osebam) ali pa z nakazilom na poslovni racun
podjetja.

kam se porabi denar? Za nakup materiala, blaga, placilo opravljenih storitev,
davkov, prispevkov in izplacila pla¢

Kdo so izvajalci placilnega prometa? Banaka Slovenije in banke, hranilnice in
druge pravne osebe, ki opravljajo finan¢ne storitve. Z njihovim posredovanjem se
v placilni promet vkljuéujejo imetniki TRR-jev to so pravne in fiziche
osebe(zasebniki) ter civilnopravne osebe (drustva, verske skupnosti)

Vse spremembe ki so narejene na TRR so ljudje obvesceni sproti z izpiskom ki ga
izda banka

Intrumenti za poslovanje s TRR so: posebna polozZnica, placilni nalog in kartice.
Gostovinski placilni promet zajema vse posle v zvezi z gotovino.
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- Najvedji del placilnega prometa preko blagajne poteka pri prodaji blaga na
drobno in pri placilu storitev v gotovini.

- Blagajniski maksimum: to je vsota denarja v blagajni ki jo potrebujemo za
povprecna enodnevna izplacila gotovine. In ta vsota mora biti dolo¢ena v aktu
podjetja. Presezek denarnih sredstev nad blagajniskim maksimumom mora
podjetje isti ali naslednji poslovni dan vplacati na svoj transakcijski racun.

- Blagajnik mora za vsako vplacilo izdati potrdilo o prejeti gotovini - blagajniski
prejemek za izplacilo pa potrdilo o izplacilu gotovine, to je blagajniski izdatek.

- Nakoncu vseh prejemkov in izdatkov mora blagajnik sestaviti blagajniski
dnevnik. In iz njega mora biti razvidno zacetno stanje denarja v blagajni, celoten
promet (prejemki, izdatki) in kon¢no stanje denarja v blagajni

- Uc¢na podjetja za placilo oz. nakazilo poslovnim partnerjem, dvig ali polog
gotovine izpolnijo placilni nalog CUPS in ga posljejo na banki CUPS. Obrazec
vsebuje vse pomembne podatke za placilo (v papirni in elektronski obliki) za dvig
in polog gotovine.

Zamude placil

S pla¢ilom zamuja kupec pri fiksno dogovorjenem placilnem roku, brz ko ga prekoraci.

- ¢e dolznik pred zapadlostjo ugotovi, da ne bo mogel placati v roku, mora pravocasno-
najpozneje po 2. opominu - prositi za upnika, da mu podaljsa placiln rok. Potrudimo se,
da se ne bomo znasli na listi dolznikov.

- nac¢rt opominjanja:

1. opozorilno pismo ( 1. opomin) dva tedna po zapadlosti racuna

2. opomin s postavitvijo roka (2. opomin) po naslednjih dveh tednih

3. opomin s postavitvijo zadnjega placilnega roka (3. opomin) po nadaljnjih dveh tednih
4. vkljucitev odvetnika po nadaljnjem tednu

5. opominjanje po sodni poti po nadaljnjih dveh tednih

- ve€ na www. Sodisce.si

Davki

- drzava opravlja naloge, ki so sploSnega, druzbenega pomena. Za opravljanje teh
nalog potrebuje denarna sredstva. Enega izmed virov predstavljajo davki, ki jih
placujejo tako podjetja kot posamezne fiziéne osebe.

- Davek na dodano vrednost je davek, ki ga davcni zavezanci pri prodaji odvajajo
drzavi, pri nabavi pa davek od drZave terjajo. Podjetja opravljajo obraéun DDV-ja
mesecno oziroma trimesec¢no.

- Uc¢na podjetja trimesec¢no ali Sestmesecno posljejo na davéni servis obrazec
Obracun DDV-DDV/O0.

- Davek od dobicka pravnih oseb: davéni subjekti so gospodarske druzbe, davéna
obveznost se ugotalja na podlagi poslovnega rezultata v okviru opravljanja
gospodarske dejavnosti.

- Zavezanci za davek od odbicka pravnih oseb so pravne osebe, ki dosegajo
dobicek z opravljanjem dejavnosti in imajo sedez na obmocju Republike
Slovenije. Davek od dobicka se obracunava in placuje po stopnji 20%.

4



- Ob koncu leta, ko u¢na podjetja sestavijo izkaz poslovnega izida, morajo za
potrebe davcne sluzbe izpolniti Se obrazec Obrac¢un davka od dobicka - DDPO.

Izkaz poslovnega izida

- toje ra¢unovodski izkaz prihodkov in odhodkov poslovanja v dolo¢enem
obdobiju. Ce je njuna vrednostna razlika pozitivna, govorimo o pozitivnem
poslovnem izidu, ki ga izkazuje dobic¢ek; v nasprotnem primeru se negativni izid
poslovanja kaZe kot izguba.

- Dobicek je pozitivni poslovni izid, ki pripada podjetju in deloma drzavi.

- Cisti dobicek je pozitivni poslovni izid, ki pripada samo podjetju. Razporeja se na
delez lastnikom, na povecanje osnovnega kapitala, na rezerve oziroma
nerazporejeni del.

- lzguba je negativni poslovni izid, povecan za nevracunane dajatve.

- Kako podijetje razéljenjuje svoje prihodke in odhodke?

1. Prihodki so sredstva, pridobljena v glavhem s prodajo uc¢inkov. Delimo jih na dve

skupini:

Redni prihodki

- prihodki poslovanja (so prihodki iz prodaje lastnih poslovnih ucinkov (izdelkov in
storitev), trgovskega blaga in materiala ter subvencij, kompenzacij, regresov...))

- prihodki financiranja so obresti, pozitivne tecajne razlike, dividende...

- drugi prihodki so prejete kazni in odSkodnine, izterjane odpisane terjatve...

2. Odhodki so porabljena sredstva danega obracunskega obdobja zaradi prodanih

ucinkov. Zajemajo tudi postavke, ki se ne nanasajo na stroske. Lo¢imo:

Redni odhodki

- odhodki poslovanja so stroski prodanih poslovnih ucinkov (izdelkov in storitev),
nabavna vrednost prodanega blaga in materiala, splosni stroski uprave, splo3ni in
neposredni stroski prodaje...

- odhodki financiranja so povezani z dolgovi: stroski obresti, stroski odpisov in
popravki finan¢nih (dolgorocnih in kratkoroc¢nih) nalozb, dani blagajniski popusti,
negativne tecajne razlike...

- drugi odhodki so neobicajne postavke in postavke iz preteklih obdobij, znesek
izgube, ki ga namerava podjetje pokriti v obracunskem obdobiju, in rezervacije za
kritje mozne izgube.

Koncna bilanca sta stanja
Ob koncu poslovnega leta morajo v podjetjih sestaviti kon¢no bilanco stanja. Osnova so
koncéna stanja kontov glavne knjige.



